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HASANBEYLI

ILGE  :a) 5442 Sayili 1] Idaresi Kanunu,
b) 3046 Sayih Bakanliklarn I&mulus ve Qorev Lsaslan Hakkinda Kanun,
¢) 3152 Sayih Igigleri Bakanhigimm Teskilat ve Gérevieri Hakkinda Kanun,

llgi Kanunlar ile Valilik ve Kaymakamlik Birolan Kurulus Gorev

Yonetmeliginin ilgili Maddeleri geregince Kaymakambgimizea hazerlanan “Yetki Devri ve Imza

Yetkileri Yonergesi” ekte sunulmustur.

Bilgi ve geredini arz ve rica ederim.

EK @ Yonerge (9 Sayfa)

DAGITIM ;
Geredi : Bilgi :
Kamu Kurum ve Kuruluslarina Valilik Makamina - QSMANIYE

Garnizon Komutanhigina ~-HASANBEYL]
C. Bagsaveiligina - OSMANIYE
Hasanbeyli Beledive Baskanligina
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YETKI DEVRI VE IMZA YETKILERI YONERGESI
1. AMAC

Hasanbeyli Kaymakamhgma bagh olarak hizmet ylrtitmekte olan daire, kurum, kurutug ve
birimlerde 5442 Sayih 11 Idaresi Kanununun 27. 28. ve 31, maddeleri uyarinea;

I-Kaymakam adma imzaya yetkili makamlan belirlemek,

2-Verilen yetkileri belli ilkelere baglamak,

3-Gereksiz yazismalar asgari dizeye indirmek, hizmette verimlilik, is akist, iz ve etkinligi
artirmak,

4-Ust seviye yoneticilerine zaman kazandirmak, calismalarimi ilee yonetiminin daha iyi
planlanmasina, drgiitlenmesine, koordine edilmesine ve denetlenmesine ydnehmek, ana problemlerde
daha iyi deferlendirme yapabilmelerini saglamak,

S-Kendilerine yetki devredilenlerin sorumiuluk ve dzgiiven duygulaning giiglendirmek, islerine
daha siki ve istekli sarilmatarim dzendirmek,

6-Halka ve is sahiplerine kolayhk saglayarak idareye kargt sayginligr ve giiven duygusunu
gliglendirmek, gehistirmek ve yaygintagtirmak.

2. KAPSAM

Bu imza yetkileri yonergesi 5442 sayilr {1 Idaresi Kanunu ve diger mevzuat uyarinca
Kaymakamlik ve bagh kurumlara ait is bSliinil ile kaymakambiga baglt olarak hizmet yiriitmekte
olan daire, kurum ve kuruluglarin yapacaklan yazismalarda ve yiriitecekleri islemlerde “Kaymakam
adma” imza yetkisinin kullanilma sekli ve sartlarnimi kapsam icine alhr.

3. HUKUKi DAYANAK
1-T.C. Anayasasi
2-5442 sayili il Idaresi Kanunu”
3-3152 sayilt “lgigleri Bakanhg Teskilat ve Gorev Esaslart Hakkinda Kanun™

4-3046 sayih “Bakanhklarm Kurulug Gorev ve Esaslan Hakkmda Kanun™

3-3071 sayih Dilekge Hakkinn Kullamlmasina Dair Kanun

6-4982 sayih Bilgi Edinme Kanunu

7-"Valilik ve Kaymakamlik Biirolar: Kurulug, Gérev ve Calisma Yénetmeligi ve Yonergesi”

8-02.12.2004 1arihli ve 25638 sayili Resmi Gazete'de yaymnlanan Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik

9-31.07.2010 tarihli ve 27305 sayth Resmi Gazete'de yaymlanan Kamu Hizmetlerinin
Sunumunda Uygulanacak Usul ve Esaslara [liskin Y6netmelik

4. TANIMLAR
Bu yonergede ver alan deyimlerden:
1-Valilik : OSMANIYE Valiligini,
2-Vali : OSMANIYE Valisini,
3-Kaymakamlhk : Hasanbeyli Kaymakamligini,
4-Kaymakam : Hasanbeyh Kaymakaming,
5-Birim Amirleri : Bakanhklann veya miistakil genel miidiirtiiklerin Mi“."[ggwl}lﬁi}ki

Idare Bolomil igindeki kuruluglarnm basinda bulunan, yazismalarnm 5442 Sayih
Kaymakamhk araciligy ile yapan kurumlarin amirlerini,

6-Yaz Isleri Midirligi Hasanbeyli Kaymakamh@ Yaz Isleri Midiig
7-Yinerge : Hasanbeyli Kaymakamhg Imza Yetkileri §y
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5. IMZAYA YETKILILER

1-Kaymakam,
2-Hee Yazr Islert Miid{ri,
3-Kurum Amirleri.

6- ILKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI:
A- ILKELER:

1-Yetki devri ile edinilen yetkiler devredilemez. Birimlerin vetki devir talepleri, Hee Yaz
Isleri Miiduirligiintin sekretaryahiginda yapilir.

2-Smirlar agik¢a belirtilerck devredilmemis olan yetkiler kullanilamaz.

3-Yetkiler sorumluluk anlayigt icerisinde yerinde, zamaninda ve dogru ofarak kullamlacaktrr,

4-Her yetkili, kendi tstlerinin bilmesi gereken konulari takdir edip fstiine bildirmekle

yiikiimliGdiir,
5-Bu ydnerge dogrultusunda birimler kendi aralarinda emir niteligi tasimayan yazismalar
vapabilirter,

6-Gizli konular, sadece bilmesi gerekenlere bilmesi gerektigi kadar aciklanir.

7-Kaymakam, ilgenin is ve iglemlerini tiimiyle, birim amirleri kendi teskilatlanyla ilgili
olarak bilme hakkim kullanirlar,

8-Birim amirleri, yilhk, mazeret, saghk vb, izinlerinde kendi yerlerine gérevlendirilen kisilere
katlmak  zorunda bulunduklars  kurullara  ve toplanulara  bekletilmeksizin - yazlh  olarak
bildireceklerdir.

B- SORUMLULUKLAR:

F-Birim Amirleri, birimlerinden ¢ikan biitin yazilardan ve yapilan islemlerden dogrudan
Kaymakam'a kargt sorumbudurlar,

2-Birim Amirleri, birimlerinde islem gdren ve ¢ikan tiim yazilann iceriginden ve Heitilerce
vapilacak paraflar ile birimlerince yapilan tiim is ve islemlerden ne suretle olursa olsun islemsiz
evrak  brrakitmamasindan,  poriise  sunulmasi  gerekenlerin - bekletilmeden génderilmesinden
sorumludur,

3-Tekit yazilan, yonetimde saghksizhgm bir postergesidir. Tekide meydan verilmemesi iCin
birimlerde, birim amirleri ile birlikte ilgili pérevliler ortaklasa sorumlu tutulacaklardir.

4-Yetkilinin bulunmadi@n ya da izinli oldugu durumlarda vekili konumundaki gorevll imza
yetkisini kullanacak, yapilan ig ve islemleri bilahare asi] yetki sahibine iletecektir.

S-Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarm muhafazasindan llge Yaz isleri Midiirt ile
ilgili Birim Amirleri ve gérevli memurlar sorumludur.

6-Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasmda ve yonergeye gdre harcket edilip
edilmedigini kontrolden ilgili Amirler sorumludur.

7-Basma bilgi ve demeg verme hususunda ilgili mevzuat hitkiimierine uygun olarak hareket
edilecektir,

C- UYGULAMA ESASLARI:

2) BASVURULAR;

. {.{;“ﬁzﬁ'—‘ﬁ:‘:{:\x’t& .
i - o ) L T,
Kaymakambha bagvurularla ilgili olarak asagidaki usul ve ydntemlerin uygulai Iiasgj'ﬁ)*gun
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aOritlmiistiir, 7. Y

1-Kaymakamhiga yapilan yazili, sdz14, posta ve e-posta yoluyla bagvurdilar bf Makpin \L)}?

Hee Yazi Igleri Miidirliigiince kabul edilecektir. Dilekgeler; Kaymakam veya i]& “Yz-r?;gz 1 MidiigE
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tarafindan {Kaymakam A.) seklinde ilgili kurulustara havale edilecektir. Kaymakam disinda vapilan
havalelerde evrak tizerine derkenar diigiilmeyecektir,

2-Biitiin Birim Amirleri, kendi gdrev alanlanna giren konularia ilgili bagvurulan dogrudan
dogruya kabul etmeye, kaydini yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus mevcut bir
durumun beyam veya yasal bir durumun agiklanmast ise bunu dilekge sahiplerine 3071 savihy yasada
belirtilen usule uygun olarak vazili sekilde bildirmeye yetkilidirler. Bunlann disindaki istemlere
iliskin cevaplar Kaymakam tarahindan imzalanacaknr,

3-Basinda (yaulr veya gorsel} yver alan ihbar, sikdyet ve dilekgeler ilgili Birim Amirleri
tarafindan herhangi bir emir beklenmeksizin dogrudan dogruya dikkatle incelenecek ve sonug en kisa
zamanda Kaymakamlik Makamina bildirilecektir.

4-Bagvurularla ilgili tereddiit edilen hususlar Kaymakambk Makamina iletitecek, ¢8ziim sekli
Kaymakam tarafindan takdir olunacakur.

b) GELEN YAZILAR VE EVRAK HAVALESI :

1-Gizli, ¢ok gizil, kisiye Ozel yazlarla gifreler, Kaymakam tarafindan agilacak ve havale
edilecek, pizli kageli olantarm digindakilerin kayds 6zel bitroda tutulacaktir. Ivedi, ¢ok ivedi, giinlii
ibareli yazilar ile degerli evrak ve fakslar Kaymakamm ilgede bulunmadig acil durumiarda flce Yaz
Isleri MiidUriince havale edilip Makama bilgi verilecektir.

2-Kaymakamhk Makamina gelen diger biitlin yazlar Kaymakamhk FEvrak Biirosunda
agtiacak, ilgili memur tarafindan gidecegi yer yamldiktan sonra kaydi yapilacak, Kaymakam
tarafindan goritlmesi gerekenler ayridiktan sonra digerleri lige Yazi Isleri Midtirit tarafindan ilgili
dairelere sevk edilecektir.

3-Cumhurbagkanhgy Genel Sekreterligi, TBMM Genel Sekreterlipi, Basbakanlik, Bakanliklar
ile Miistakil Genel Mudiriiiklerden ve Valilik kanahyla gelen evraklar ile sikdyet dilekeelerinin
tamam Kaymakam tarafindan mutlaka goriilecektir. llge Idare Sube Baskanlari kendilerine gelen
yazilar inceleyerek Kaymakanun gormesini gerekli bulduklan evrak hakkmda derhal Makama bilgi
verecekler ve talimat dogrultusunda hareket edeceklerdir.

¢) GIDEN YAZILAR:

1-Kaymakam veya Kaymakam Adina Birim Amirleri ile Hlge Yaz Isleri Miidiire tarafindan
imzalamp gonderilecek yazilar ile tiim yazigmalarda 02.12.2004 tarihli ve 25658 sayih Resmi
Gazete'de yayimlanan “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yénetmelik" te
belirtiten hususlara uyulacakur,

2-Yazilann “Tirkge dil bilgisi” kurallarma uygun hazirlanmasi ve konulann agik bir ifade ile
kisa ve 6z olarak yansitilmast zorunludur,

3-Kaymakam adina yetki verilmig makamlarca imzalanacak yazilarda yazinin sag alt kdsesine
yaziyl imzalayanin adi ve soyadi yazildiktan sonra aluna “Kaymakam A.” ibaresi konulacak, bunun
altina da memuriyet unvam vazilacakur.

4-Yazilarn ilgili oldugu birimlerde hazirlanmast esastir.

5-Yazlar ekleri ve varsa éncesine ait dosyast ile birlikte imzaya sunulacaktr.,

6-Yazilar, evraki yazandan baglayarak en tist amire kadar paraf edilecektir, Paraf eden gorevli
yazmn gekil ve igerigini de kontrol edecektir, paraf eden sayist 4 i gegmeyecektir,

7-Valilik ve Valilige bagh 1] Mudiirliklerine ve ilge veya il digt yazilan yazilar mutlaka
Kaymakam imzast ile gnderilecektir.

8-Gizlilik dereceli bilgi alma ve verme yazilan Kaymakam imzas: ile yapilacaktir.,

9-Yamsmalarda, bir Srneklilife Szen gosterilecektir.

Bunun i¢in de; i

a)Onaylarda: Onay, Uygundur, Muvafikur gibi deyim ve ifadeler y#tine ‘fsﬁdeﬁ@w Yb%yuk
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ORNEK:
OLUR

L J0172017
(Imza Boslugu)
Furkan Taha TURKMENOGLU
Kaymakam V.

b)Y azilarin imzalanmasinda, metnin bitiminden itibaren iki-dért aralik bosluk birakilarak
yaziyl imzalayacak olan makam sahibinin adi, soyadi ve unvam vazr alamimin en safina yazilir. Imza
ad ve soyadm lizerinde birakilan bogluga aulhr.

ORNEK:

Furkan Taha TURKMENOGLU
Kaymakam V.

¢)Yaz vekdleten imzalandifinda imzalayamn ad ve soyads birinci satira, vekdlet birakanm
makanu Kaymakam V. bigiminde ikinci satira yazilr,

ORNEK:

Mufit GULTEKIN
Kaymakam V.
Bahge Kaymakami

¢) Resmi yazilarda = EKIY, “EKLERI” gibi degisik ifadeler yerine “EK/FKLER kelimeleri
kutlamlacakur., Yazin ekleri, imza béltiminden sonra uygun satir araligs birakilarak yazi alaninm
soluna konulan “EK/FEKLER™ ifadesinin altuna yazihir, Ek adedi birden fazla ise numaralandirilir,

ORNEK:

EK
Rapor {.... sayfa)

EKLER _
- Rapor (.... sayfa) 1-Yaz Ornegi (.... sayfa)
2= Disket (... adet) 2-Yonetmelik (... sayfa)

d)Yazilarm sonug bélimiinde ver alan “Arz Ederim”, “Saygilarimla Arz ederim”™, “Rica
Olunwr™ ve benzeri ifadelerin yerine; alt makamlara yazilan yazilarda “Rica ederim™, {ist ve aym
diizey makamlara yazilan yazilarda “Arz ederim™, adli_ makamlara vazilan vazilarda “Arz ederim™.
iist ve alt makamlara dagiiml olarak yazilan yazilarda * Arz ve rica ederim”™, deyimleri birlikte
kullanilacaktir,
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7- IMZA VE ONAY YETKILERI:
- KAYMAKAM TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR:

1-5442 sayilh Kanuna gére biitiin yazismalar llge Kaymakanu imzast ile dogrudan |l
Makannna yazihr,
2-Birimlere génderilecek talimat ve vinergeler

3-Basma verilecek yazih metinker

4-Daire amirlerinin goreve baglama ve gdrevden ayrilma yazilart

S-ilge goriis ve tekliflerinin bildirilmesi, gbriis istenmesini iceren yazilar

6-llgenin emniyet ve asayisine iliskin yazilar,

7-Adh ve askeri kuruluslarla yapilan vazismalar.

§-Prensip, yetki ve uygulama ile ilgili usulleri ve sorumluluklar degistiren yazilar,

9-Gegier gorev yazilan,

10-Taltif, tenkit ve ceza maksadi ile yazilan yazitar,

11-11 Afet ve Acil Durum Midiirligii ve Kriz Masast ile ilgili yazilar,

12-Hazine Avukathg yetkilen sakh kalmak tizere, Kaymakambk adma yargy mercileri (adii-
idari) nezdinde agtlacak davalara iligkin dilekgeler ile dava dilekgelerine verilen cevaplar ihtiva eden
vazilar, savunma yazilar.

13-Odeme emirlert,

I4-Jandarma ve Emniyet teskilati aracihigr ile tebligat yapilmasr ile ilgili yazil talimatiar,

15-Kanun, tizitk' ve yonetmelikle Kaymakama birakilmis ve bu konuda yetki devri
yvapthmanus yazilari,

16-Kaymakanmin bizzat imzalamayt uygun gordiipli yazilar.

17-Valilik Makanunca yetkilendirilen iglere iligskin yazilar,

B- KAYMAKAMIN ONAYINA BAGLI ISLEMLER VE KARARLAR:

I-Birim Amirlerinin her tirlit izin onaylar, (Yillik izin, mazeret izni, hastalik izni vb.)

2-Birtm Amirlerine vekilet edeceklerin onaylan,

3-Kamu gorevlilerinin pérevden uzaklagtirma ve iade onaylar,

4-Kdylerin biitgelerinin onaylanmass,

5-Her tiirli inceleme ve sorusturmaya ait onaylar,

o-Kamulagtirma ile ilgili onaylar,

7-Birimler arasi personel gérevlendirilmesine dair onaylar,

8-Gayrimenkul kiralanmasina dair onaylar,

9-Kanun, Tizik ve Yonetmeliklerin bizzat Kaymakam tarafindan imzalanmasm emrettigi
diger onaylar, (islemler, karartar, éneriler vb.}

10-3091 sayrhy kanun ile ilgili kararlar,

11-634 sayih Kat Millkiveti Kanunu ile ilgili kararlar,

12-Kamu konutlarim yasa digi isgal edenlerle ilgili zorla bosaltma kararlarna iliskin onaylar,

13-Idari para cezalar kararlan ile ilgili onaylar,

-1 el ve I digt (Biytiksehir smurlan dist) tasst grevlendirmeleri ile personel
goreviendirme onaylari,

15-D.M K. 104, maddesinin (¢) bendine gore verilecek mazeret izinleri,

16-Kaymakamin bizzat imzalamayr uygun gordiigii yazilar.

17-Valilik Makaminca yetkilendirilen istere iliskin onaylar.

C-ILCE YAZI ISLERI MUDURUNUN iIMZALAYACAGI ONAY VE YAZILAR:

r'

1-Kaymakam tarafindan gorillmesine gerek olmayan ve viiriitme konusu oimayﬂn rutin: 1%16\3" ’

Hpili dliukgekum hav 11031 avm mlelllxic lecn ialxlp Lds!cn gjunlui\ mun OILHII\EI L\mk havalulm
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J-Kaymakam adima 4822 sayih Kanun ile Degisik 4077 sayih Tiketicinin Korunmas:
Hakkinda Kanun ve Uypulama Yoénetmelikleri geregi yapilan her tiirli yazismalar.

4-Kaymakam adma Tiiketict Mahkemesinden istenen bilgi, belge ve dosyalarm gonderitmesi
vazikart,

5-Kaymakam adima muhtartann imza tasdik onaylars,

6-Kaymakam adma kdy ve mahalle muhtarlarinin izin yazilar,

7-Kaymakam adma kdy ve mahalle mubtarlarinin adma dizenlenen belge yanlari,

8-Mahkemelerden istenen mahalli bilirkisi listelerinin génderilmesi yazilarim imzalamak,

Y-Yabancr {itkelerde ¢ahsantarn vakinlan ile ilgili bakim belgelerini (Kaymakam adina) imza
etmek,

10-l"akiilte ve yiiksekokul dgrencilerinin kredi almak i¢in miiracaat etmeleri (izerine anne ve
babaspun meslegi ve ckonomik durumunun incelenmesi ile ilgili belgeleri Kaymakam adina
imzalamal,

F1-Kaymakam®m herhangi bir sekilde ilge’ de bulunmadign ve vekélet birakmadips
durumlarda ¢ok acil yazilarin gelmesi halinde gecikmeye sebebiyet vermemek igin durum ilge Yan
[sleri Mdiirti tarafindan derhal ilgili daireye intikal ettiriliv. Gereinin ifass gecikmeden saplanir ve
konu en kisa yoldan Kaymakam® a sunulur.

12-Adli makamlardan gelen "Koruma Talebi” ile ilgili yazilann havalesi

C- BIRIM AMIRLERININ iMZALAYACAGI YAZILAR, ONAYLAR:

Asagida belirtifen genel gergeveler iginde kalinmas: kaydiyla, Birim Amirlerine ilave yetki
devri Kaymakamlik Ilge Yaz Igleri Miidarliigiintin koordinesinde ayrs bir onayla verilebilir.

1-Kaymakamin  onayindan geemis islem ve Kararlanm alt birimlere ve muhatabina
génderilmest veya tebligine tliskin yazilarim imzalanmass,

2-llge Middrhikleri-Birim Amirleri arasinda emir niteligi tagimayan bilgi alip vermeyi
dngdren yazilar,

3-Bir iglemin veya dosyanin tamamlanmas) veya sonlandirtlmasi i¢in belge veya bilgi
istenmesi yazilari,

4-Personel derece-kademe terfi onaylarimin ilgililere duyurulmasina iliskin yazilar,

S-Kaymakam tarafindan degerlendirilecegi belirtilen idari personelin (Birim Amirleri)
digindaki caliganlarm yilhk izin, mazeret izni. hastalik izni onaylar,

6-Hizmet araci bulunan kurumlar icin llge miilki svurlar icinde tasit ve personel sirev

a) Hee Emnivet Miidiirliigiine;

29.09.1987 tarihli ve 19589 sayih Resmi Gazete de yayunlanan “Tekel Digs Birakilan
Patlayicr Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali, Tasmmasi, Saklanmas,
Depolanmasi, Sangs, Kullamlmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarina IHiskin Tiiziigiin™
[177nei maddesi “oyun ve eglence araer olan patlayicr maddeler disinda senlik ve isaret fiseklerinin
kullanilmast, bu isi bilen bir sorumlu gosterilerek yerel miilki amirinden izin almmasima™ dair onay
ve yazilary imzalamak (Kaymakam Y.)

b) llge Niifus Mitdiiriiigiine;
I-lge Jandarma Komutanhi ile llge Emniyet Miidirligtine yazilan kayip niifus ctizdant ile
ifgili tahkikat yazilarnin imzalanmas.

¢) Jlge Milli Egitim Miidiirligiine;

1-Her derecedeki okul yoneticisi ve dgretmenierinin ders ticretlerine iliskin onaylare .,

2-Atamasi yapilan $gretmenlerin ve personelin gorevden aynlma ve gireve bay;;i’ﬁih@ ”ﬁ;ﬁ? fqﬁ%

3-Okullara zaman zaman gelen satict ve etkinlik gosteri ekiplerine verilecek #7in onajgleﬁ:ﬁ Y

4-Okul binalan ve etkinlikleri ile migtemilanmn 6zel kisi ve kurfiltrsla ;fo’?a‘!;}mian k
: 4

>

oo

kultamlmast taleplerine verilecek izin onaylar. -
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5-{lgede Bulunan Her Derece Okul Miidiirltigiine, Okulda gorevli tiim personeline bir giin
siire tle mazeret izni verilmesi onaylarn

¢) lge Saghi Mitdiivlisgi;

1-2872 Sayili Cevre Kanunu ve ilgili yonetmeliklere gore Saghk Grup Bagkanhg, gevre
birimi tarafindan hazirlanarak Kaymakamin onayma sunulacak teklif yazilarimin imzalanmast,

d) Gida Tarmm ve Hayvaneihk fiee Miidiirliigii;

Il disina acilen gonderilmesi gereken hayvansal marazi maddelerin st yazilart ile tagit ve
personel prev belgeleri yazlarim imzalanmast.

8- UYGULAMAYA ILISKIN DIGER HUKUMLER:

I-Imza vetkisinin devrinde Kaymakamimn her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.
Kaymakam gerek gordigiinde devrettigi yetkileri her zaman kullanabilir.

2-llgede kurulusu bulunmayan kamu kurum ve kuruluglarina ait girevier Kaymakamin
takdirine gore konuya en yakin e Birim Amiri tarafindan yiiriitiilecektir.

3-Kurumlarca yapurilan inceleme ve disiphin sorusturmalarinda en fazla (30) giinlik stire,
zorunhu hallerde ise en fazla (15) giinliik ek siire verilecektir,

4-Kurumlar tarafindan yapiinus olan denetim ve kontroller neticesinde Idari Para Cezalarma
dayanak teskil eden tutanaklarla ilgili olarak her kurum lIdari Yaptinm Karar Tutanaklarim
hazirlayacak (internet Kafe Harig), Kaymakam onayina sunulacak geregi yapihmasina miiteakip bir
nitshasi her aym sonunda Kaymakamlifa gonderilecektir.

5-Birlik ve Koy Muhtarliklary, 5442 sayih 1] Idaresi Kanunu uyarmca iist makamlaria kendi
idarelerinin is ve ihtivaclanyla ilgili yazigmalarin Kaymakambk vasitasiyla yapac aklardrr.

6-Igisleri Birim Amirleri mevzuata uygun olarak hazifayacaklan is ve gdrev bohimiinii
gosterir yonergelerini Kaymakamin onayim takiben uygulamaya koyacaklardir. Diger daireler de
benzer sekilde is ve gorev boliimii  yonergelerini  hazirlayarak  birimlerinde  uygulamaya
kovacaklardir.

9- YONERGEDE HUKUM BULUNMAYAN DURUMLAR :

Bu yonergede hitkkiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda emsaller dikkate
alinir, Tereddiit edilen hallerde Kaymakam’ m yazili emrine gore hareket edilir.

10- YORURLUKTEN KALDIRMA :

20.05.2019 tarihii Hasanbeyli Kaymakamligi Imza Yetkileri Yonergesi yilriirlikien
kaldmlmistur.

11- YORURLUK

1-Bu Yonerge hitklimterini Hasanbeyli Kaymakam Yiriittir,
2-Bu Yonerge yaym tarihinden itibaren viirtirliige girer.
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